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1. Informacje ogólne o serwisie  

Gospodarowanie mieniem komunalnym nale� y do jednego z podstawowych zada�  realizowanych 

przez gmin� . Prezentowany system ma za zadanie u
atwi�  zarz� dzanie mieniem poprzez zgromadzenie 

w jednym miejscu informacji o samym mieniu i podmiotach z nim zwi� zanych. Udost� pnia on 

funkcjonalno� ci wspomagaj� ce i u
atwiaj� ce realizacj�  zada�  zwi� zanych z gospodarowaniem 

nieruchomo� ciami gminy.  

Do zakresu danych gromadzonych przez system nale�� : 

·  informacje o dzia
kach wchodz� cych w sk
ad zasobu mienia komunalnego, 

·  informacje o dzia
kach oddanych w u� ytkowanie wieczyste, 

·  informacje o dzier� awie, u� ytkowaniu lub trwa
ym zarz� dzie ustanowionym na dzia
kach nale�� cych 

do zasobu mienia komunalnego, 

·  informacje o u� ytkowaniu wieczystym gminy, 

·  informacje o podmiotach b� d� cych w
a� cicielami, wspó
w
a� cicielami, dzier� awcami, 

u� ytkownikami, u� ytkownikami wieczystymi lub trwa
ymi zarz� dcami, 

·  informacje o ofercie inwestycyjnej gminy. 

Do podstawowych funkcjonalno� ci realizowanych przez system nale�� : 

·  dodawanie nowych dzia
ek do zasobu, edycja parametrów istniej� cych, usuwanie dzia
ek z zasobu 

(identycznie w przypadku dzia
ek oddanych w u� ytkowanie wieczyste), 

·  dodawanie, edycja, usuwanie informacji o dzier� awie, u� ytkowaniu, trwa
ym zarz� dzie oraz 

u� ytkowaniu wieczystym, 

·  generowanie zestawie� , statystyk, wykresów i raportów w postaci dokumentów PDF, 

·  prezentacja wyników zestawie�  na mapie (o ile dane w zestawieniu to umo� liwiaj � ). 

2. Pierwsze kroki w serwisie 

Opisywany serwis korzysta z technologii internetowej i pracuje w przegl� darce. Oznacza to, � e nie 

jest wymagana instalacja � adnego dodatkowego oprogramowania, a jedynie dowolny komputer pod
� czony 

do Internetu. Do korzystania z serwisu, ze wzgl� du na szybko��  i bezpiecze� stwo polecamy przegl� darki: 

·  Mozilla Firefox (http://www.mozilla-europe.org/pl/firefox/), 

·  Google Chrome (http://www.google.com/chrome/index.html?hl=pl&brand=CHMG&utm_source=pl).  

Aby mo� liwe by
o wykonanie jakichkolwiek dzia
a� , trzeba si�  najpierw zalogowa�  do serwisu.  
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Po wpisaniu nazwy u� ytkownika i has
a oraz klikni� ciu na przycisk Zaloguj przechodzimy do 

w
a� ciwego serwisu. Po zako� czeniu pracy w serwisie nale� y si�  koniecznie wylogowa�  poprzez naci� niecie 

przycisku Wyloguj w prawym górnym rogu strony. 

 

Do poszczególnych sekcji serwisu mo� na si�  dosta�  z poziomu menu g
ównego (na rysunku 

oznaczone na czerwono).  

3. Dzia
ki 

Sekcja Dzia
ki umo� liwia podgl� d wszystkich dzia
ek gromadzonych w systemie bez podzia
u na te 

nale�� ce do zasobu i te oddane w u� ytkowanie wieczyste. Wygl� d sekcji jest przedstawiony na poni� szej 

ilustracji:  
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Mo� emy tu wyró� ni�  kilka podstawowych grup elementów. Pierwsz�  podstawow�  grup�  s�  narz� dzia 

do filtrowania danych znajduj� ce si�  pod paskiem menu g
ównego. 

 

Dzia
anie filtrów prze� led	 my na przyk
adach. Je� li wybierzemy: obr� b -  Czmo� , typ -  Grunty orne 

i kategoria na dowolny to na wykazie znajd�  si�  tylko dzia
ki znajduj� ce si�  w obr� bie o nazwie Czmo�  

i posiadaj� ce jednocze� nie parametr „typ” dzia
ki o warto� ci Grunty orne. Je� li typ ustawimy na dowolny to 

wy� wietlone zostan�  wszystkie dzia
ki (b� d� ce przedmiotem ewidencji mienia) le�� ce w obr� bie Czmo� . 

Je� li np. ustawimy obr� b na warto��  dowolny, typ na dowolny i kategoria na oddane w u� ytkowanie 

wieczyste to wy� wietlone zostan�  wszystkie dzia
ki zgromadzone w systemie, oddane w u� ytkowanie 

wieczyste. 

Pod paskiem filtrów znajduj�  si�  przyciski funkcyjne. Ich ilo��  zale� y od trybu dost� pu u� ytkownika. 

U� ytkownik – obserwator nie ma dost� pu do Dodaj dzia
k�  i Nadaj warto�� .  

 

·  Przycisk Dodaj dzia
k�  powoduje przeniesienie do formularza dodawania nowej dzia
ki do systemu 

(patrz rozdzia
 3.2).  

·  Przycisk Wydruk powoduje wygenerowanie dokumentu PDF z aktualnej (zdefiniowanej przez filtry) 

listy dzia
ek. 
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Wszystkie wydruki firmowane s�  definiowalnym nag
ówkiem, w którym mo� na wykorzysta�  wzór 

papieru firmowego gminy.  

·  Przycisk w Google Earth powoduje wygenerowanie pliku kml z dzia
kami, który mo� na otworzy�  

w programie Google Earth (wi� cej informacji na  http://earth.google.com/intl/pl/).  

·  Przycisk na Mapie powoduje przewini� cie strony tak by widoczna by
a mapa znajduj� ca si�  pod 

wykazem. 

·  Przycisk Nadaj warto��  przenosi do okna nadawania warto� ci dzia
kom (patrz rozdzia
 3.3).  

 

Poni� ej przycisków funkcyjnych znajduje si�  w
a� ciwy wykaz. Klikaj� c na nazwy kolumn (szare 

pola) poszczególnych kolumn sortujemy wykaz po wskazanym parametrze. Jednokrotne klikni� cie 

powoduje sortowanie rosn� ce (1,2,3.., a,b,c..), drugie klikni� cie - malej� ce.  

 

Ostatnia kolumna w wykazach to dzia
ania, czyli operacje, jakie mo� na wykona�  na obiekcie 

zwi� zanym z danym wierszem. Ilo��  typów dzia
a�  zale� y od poziomu uprawnie�  u� ytkownika. Klikaj� c na 

wi� cej przechodzimy do okna zawieraj� cego pe
ny opis obiektu, którego wiersz dotyczy (dla dzia
ki patrz 

rozdzia
 3.1). Klikni� cie edytuj powoduje przej� cie do okna edycji dzia
ki (patrz rozdzia
 3.2). Klikni� cie 

usu�  spowoduje, po zatwierdzeniu, usuni� cie dzia
ki z systemu.  

Jednym z parametrów dzia
ki w systemie jest oznaczona. Zaznaczenie tego parametru podczas edycji 

spowoduje, � e dzia
ka ta, w wykazie, b� dzie pod� wietlona na czerwono. Mo� na tak oznacza�  dzia
ki, które 

z jakiego�  powodu wymagaj�  wyró� nienia w wykazie, np. nale� y sprawdzi�  poprawno� ci ich danych itp. 

Niektóre pola umo� liwiaj �  sumowanie warto� ci w nich zawartych. S�  to np.: warto��  dzia
ki, czy 

powierzchnia. Suma tych warto� ci znajduje si�  pod wykazem w kolumnie odpowiadaj� cej sumowanemu 

polu. 

Ostatnim elementem wi� kszo� ci wykazów jest mapa, która prezentuje po
o� enie zwi� zanych z nim 

dzia
ek. W sytuacji, w której w wykazie prezentowane jest du� o pozycji, w celu przyspieszenia dzia
ania 

serwisu, mo� na wy
� czy�  widoczno� ci mapy poprzez klikni� cie na napis Lokalizacja dzia
ek. Ponowne 

klikni � cie w
� cza widoczno��  mapy. 
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Dzia
ki z aktualnego wykazu mog�  by�  wy� wietlane na ró� nych podk
adach mapowych, które 

wybieramy klikaj� c na poni� sze przyciski:  

 

·  Mapa ogólna – dzia
ki s�  wy� wietlane na tle standardowej mapy Google Maps 

·  Mapa ewidencyjna – dzia
ki s�  wy� wietlany na tle mapy ewidencyjnej 

·  Mapa hybrydowa – dzia
ki s�  wy� wietlane na tle mapy ewidencyjnej i ortofotomapy (zdj� cia) 

 

Klikaj � c na mapie na jedn�  z wy� wietlanych dzia
ek, wywo
ujemy „dymek” z podstawowymi 

informacjami. Link wi� cej pozwala przej��  do pe
nej informacji o dzia
ce.  

Klikniecie na numer dzia
ki w tabeli wykazu spowoduje, � e mapa wypo� rodkuje si�  nad dan�  dzia
ka, 

i zostanie ona wyró� niona zielon�  obwódk� .  

3.1. Pe
na informacja o dzia
ce 

W oknie prezentowane s�  dane zwi� zane z dzia
k� . Dzia
k� , w systemie, opisuje szereg parametrów, 

nale� y tu jednak zaznaczy� , � e nie ma potrzeby by wszystkie by
y uzupe
nione.  

Istnieje mo� liwo��  wykonania wydruku informacji o dzia
ce wraz z fragmentem mapy ewidencyjnej, 

na której jest ona oznaczona.  
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Posiadaj� c odpowiednie uprawnienia (u� ytkownik, administrator) mo� na do
� czy�  dowolny plik. 

Mo� e to by�  np. zdj� cie dzia
ki, skan dokumentu, czy te�  dokument w formacie DOC czy PDF. Klikaj� c na  

Dodaj plik wywo
ujemy okienko dodawania pliku widoczne na 

zrzucie. Przycisk Przegl� daj pozwala wybra�  plik (np. 

z wybranego folderu na dysku), który chcemy doda� . Pole Opis 

pliku nie jest wymagane, ale warto je wype
ni�  zw
aszcza 

w przypadku dodawania dokumentów, gdy�  pozwoli to na ich pó	 niejsza identyfikacj� . Zaznaczenie pola 

Widoczne w ofercie ma znaczenie tylko w przypadku obrazów (dok
adniejszy opis w rozdziale po� wi� conym 

ofercie inwestycyjnej). Po wgraniu pliku, program automatycznie przydziela go do jednej z kategorii. 

 

3.2. Dodawanie/edycja dzia
ek 

Okno dodawania dzia
ki jest bardzo zbli� one do okna edycji dzia
ki, dlatego b� d�  one omawiane 


� cznie. Pola wymagane, które nale� y wype
ni� , aby doda�  dzia
k�  do systemu to: obr� b, w którym dzia
ka 

si�  znajduje, numer dzia
ki i jej powierzchnia. Po zatwierdzeniu wpisanego numeru (wci� ni� cie Enter, 
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przej� cie do innego pola) aplikacja 
� czy si�  z baz�  dzia
ek ewidencyjnych (nie jest to baza ewidencyjna 

prowadzona przez PODGiK, a jedynie jej lokalna kopia aktualizowana na jej podstawie, co pewien czas) 

i próbuje znale	�  dan�  dzia
k� . Je� li dana dzia
ka w ewidencji istnieje, to pobrana zostanie jej po
o� enie 

(geometria) i powierzchnia. Geometria powoduje, � e dzia
ka mo� e by�  pokazywana na mapie. Powierzchnia 

to pole geometryczne, którego nie mo� na uto� samia�  z powierzchni�  ewidencyjn�  dzia
ki. Pole to 

wy� wietla si�  jako podpowied	  przy okienku, w którym wpisywana jest powierzchnia dzia
ki. Komunikat 

wy� wietlany przy polu geometria mo� e informowa�  o braku dzia
ki w zbiorze dzia
ek. Powodów takiego 

stanu rzeczy mo� e by�  kilka: dzia
ka nie funkcjonuje w ewidencji (uleg
a np. podzia
owi) lub informacja 

o danej dzia
ce nie zosta
a jeszcze do bazy dzia
ek ewidencyjnych wprowadzona (np. opó	 nienia we 

wprowadzaniu podzia
ów). Dzia
ka taka mo� e by�  dodana do systemu, jedyna niedogodno��  b� dzie polega�  

na tym, � e nie b� dzie ona widoczna na mapie. Po jakim�  czasie mo� na, w trakcie edycji, spróbowa�  

ponownie pobra�  geometri� . Mo� e te�  zdarzy�  si�  sytuacja, � e dzia
ka, któr�  chcemy doda� , ju�  w systemie 

istnieje. Poinformuje o tym stosowny komunikat. 

W przypadku dzia
ek wchodz� cych do zasobu mienia 

komunalnego lub oddanych w u� ytkowanie wieczyste, najcz�� ciej 

w
a� cicielem jest gmina. Mo� e si�  jednak zdarzy� , � e dzia
ka 

stanowi wspó
w
asno�� . Dodanie wspó
w
a� ciciela do dzia
ki 

(domy� lnie jest to gmina z udzia
em 1) odbywa si�  poprzez 

klikniecie na dodaj w wierszu W
a� ciciel(e). W nowopowsta
ym 

wierszu okre� lamy podmiot i wielko��  udzia
u. Udzia
 powinien 

mie�  posta�  liczby 1 (w
asno�� ), lub u
amka zwyk
ego (1/2, 1/4, 

23/378)  w przypadku wspó
w
asno� ci. 

Parametrem, na który nale� y zwróci�  szczególna uwag�  jest 

kategoria, okre� laj� ca czy dzia
ka nale� y do zasobu, czy zosta
a 

oddana w u� ytkowanie wieczyste. 

3.3. Nadawanie warto� ci dzia
kom 

W systemie mog�  by�  przechowywane warto� ci dzia
ek. Warto� ci mog�  by�  nadawane r� cznie 

podczas dodawania lub edycji poszczególnych dzia
ek, lub te�  automatycznie, dla wi� kszych grup. 

Narz� dzie to pozwala przypisa�  warto��  dzia
ce, je� li zale� y ona od powierzchni w funkcji: 

warto��  = powierzchnia * mno� nik 

lub te�  poprzez pomno� enie dotychczasowej warto� ci. 
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W obydwu przypadkach istnieje mo� liwo��  okre� lenia, którego obr� bu i jakiego typu dzia
ek aktualizacja 

warto� ci b� dzie dotyczy� . 

4. Podmioty 

Sekcja ta zawiera wykaz wszystkich podmiotów zwi� zanych z zasobem lub u� ytkowaniem 

wieczystym. W systemie Gmina równie�  jest podmiotem. Wyst� puje g
ównie jako w
a� ciciel dzia
ek 

przechowywanych w rejestrze. Wy� wietlane podmioty mo� na filtrowa�  ze wzgl� du na ich typ oraz na liter� , 

na któr�  si�  zaczynaj� .  

 

Klikaj � c na wi� cej, przechodzimy do okna zawieraj� cego komplet danych o podmiocie gromadzonych 

w systemie. Je� li podmiot posiada dzia
ki w jednej z form w
adania (trwa
ym zarz� dzie, u� ytkowaniu, 

u� ytkowaniu wieczystym lub dzier� awie) to jest to wyszczególnione. Z tego poziomu istnieje te�  mo� liwo��  

zarz� dzania ww. formami w
adania w odniesieniu do danego podmiotu. Dzia
ki zwi� zane z podmiotem s�  

przedstawione na mapie.  
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5. Zasób i u� ytkowanie wieczyste 

Rozdzia
 po� wi� cony jest opisowi zasobu i funkcjom wykorzystywanym do zarz� dzania nim. Druga 

cz���  rozdzia
u skupia si�  na mieniu oddanym w u� ytkowanie wieczyste jako zasobie o oddzielnej 

specyfice. 

5.1. Zasób gminny 

Sekcja ta obejmuje dzia
ki wchodz� ce do zasobu mienia komunalnego. Oprócz wykazu wszystkich 

dzia
ek (zak
adka Ca
o�� ) istniej�  wykazy dzia
ek pozostaj� cych w trwa
ym zarz� dzie, u� ytkowaniu, 

dzier� awie i te, w stosunku do których gmina jest u� ytkowaniem wieczystym. Wykazy te zawieraj� , oprócz 

oznaczenia dzia
ki, nazw�  podmiotu, oraz dodatkowe, zwi� zane z dan�  form�  w
adania informacje 

 

Z poziomu okien w.w. wykazów mo� na dodawa�  do systemu informacj�  o dzier� awach, trwa
ym 

zarz� dzie, u� ytkowaniu lub u� ytkowaniu wieczystym. Formularze dodawania dla poszczególnych form 

w
adania, s�  do siebie podobne. Nie trzeba wype
nia�  wszystkich proponowanych pól. Minimalny, 

wystarczaj� cy zestaw informacji to podmiot i dzia
ka.  
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5.2. U� ytkowanie wieczyste 

Sekcja U� ytkowanie wieczyste obejmuje dzia
ki, które gmina odda
a w u� ytkowanie wieczyste. Dane 

mo� emy wy� wietla�  na dwa ró� ne sposoby, mi� dzy którymi mo� emy si�  prze
� cza�  klikaj� c na Wed
ug 

podmiotów i Wed
ug dzia
ek Obs
uga i wygl� d tej cz�� ci serwisu nie odbiega od reszty wi� c nie b� dzie tu 

dok
adnie omawiana. 
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6. Statystyki 

W tej cz�� ci serwisu prezentowane s�  zestawienia o charakterze statystycznym oraz obrazuj� ce je 

wykresy. Nale� y tu zaznaczy� , � e s�  one generowane (zarówno wykazy, jak i wykresy) na bie�� co, na 

podstawie aktualnej zawarto� ci bazy danych. Poni� ej przyk
adowe wykresy: 

 

Powierzchnia zajmowana przez dzia
ki wchodz� ce do mienie komunalne w poszczególnych obr� bach 

 

Powierzchnia zajmowana przez dzia
ki wchodz� ce do mienia komunalnego w zale� no� ci od typu dzia
ki 

Lista wykazów i wykresów nie jest zamkni� ta. Je� li maj �  Pa� stwo jakie�  sugestie prosimy o kontakt 

z administratorem lub firm �  Geo-System Sp. z o.o. 
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7. Oferta inwestycyjna 

Oferta inwestycyjna jest jedynym elementem serwisu, który mo� na ogl� da�  bez logowania. 

W zamy� le ma ona za zadanie pokaza�  na mapie po
o� enie dzia
ek, które gmina przeznaczy
a na sprzeda�  

itp. Adres, pod jakim osoby niezalogowane mog�  ogl� da�  ofert�  to: 

http://geo-system.home.net.pl/rmk/serwisy/test/index.php?akcja=oferta 

gdzie zamiast s
owa test nale� y wstawi�  nazw�  gminy ma
ymi literami, bez polskich znaków. Dodawanie 

oferty odbywa si�  dwuetapowo. Najpierw tworzy si�  ofert�  tzn. okre� la si�  jej tytu
, stron�  WWW 

dok
adnymi informacjami o niej i dat�  wyga� ni� cia (po której oferta nie b� dzie wy� wietlana). Ofert�  mo� na 

stworzy�  klikaj� c Dodaj ofert�  w sekcji Oferta inwestycyjna lub b� d� c w danych szczegó
owych dzia
ki 

(dowolnej) klikaj� c Oznacz jako ofert�  inwestycyjn� , a nast� pnie Dodaj ofert� . Maj� c stworzon�  ofert� , 

nale� y doda�  do niej dzia
k�  lub dzia
ki, której dotyczy. Odbywa to si�  to w oknie, do którego wchodzimy 

poprzez klikniecie Oznacz 

jako ofert�  inwestycyjn�  

w szczegó
ach dzia
ki. 

W chwili dodania dzia
ki do 

oferty, w szczegó
ach dzia
ki 

pojawia si�  

przycisk Zwolnij 

dzia
k�  z oferty. 

Je� li z dzia
k�  s�  

zwi� zane jakie�  

pliki b� d� ce 

obrazami, to je� li 

podczas ich dodawania 

zaznaczono pole Widoczny 

w ofercie, mo� na je ogl� da�  

z poziomu sekcji Oferta 

inwestycyjna. 

8. Administracja u � ytkownikami 

U� ytkowników mo� na podzieli�  wg trzech poziomów uprawnie� . Poziom uprawnie�  decyduje o 

zakresie dzia
a� , jakie u� ytkownik mo� e wykonywa�  w serwisie. 

Podzia
 uprawnie�  wygl� da nast� puj� co: 
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·  Obserwator – poziom uprawnie�  pozwalaj� cy u� ytkownikowi ogl� da�  wszystkie wykazy, informacje 

szczegó
owe o obiektach, generowa�  wykazy itp., nie ma on natomiast jakiejkolwiek mo� liwo� ci 

modyfikowania danych gromadzonych w systemie. 

·  U� ytkownik  – podobnie jak obserwator ma wgl� d we wszystkie gromadzone dane, dodatkowo ma 

mo� liwo��  ich edycji. 

·  Administrator  – poziom uprawnie�  zapewniaj� cy dost� p do danych i ich edycj� , a dodatkowo równie�  

mo� liwo��  zarz� dzania u� ytkownikami. Poziom uprawnie�  jest okre� lany w momencie tworzenia konta, 

ale administrator ma mo� liwo��  zmiany uprawnie�  u� ytkownika w trakcie edycji konta. U� ytkownik 

administrator ma dost� p do sekcji Zarz� dzanie w menu g
ównym.  

·  Podmiot – poziom dost� pu umo� liwiaj � cy podmiotom zwi� zanym z rejestrem, wgl� d w swoje dane 

z mo� liwo� ci�  ich edycji. Utworzenie tego konta nast� puje poprzez klikni� cie na Utwórz u� ytkownik w 

oknie szczegó
owych danych o podmiocie (tylko Administrator). 

 

W oknie tym znajduje si�  wykaz wszystkich 

kont (u� ytkowników) zarejestrowanych w serwisie. 

Klikni � cie na  Dodaj u� ytkownika spowoduje 

przeniesienie do formularza przedstawionego obok. 

 

Dobr�  praktyk�  jest tworzenie loginu z pierwszej litery imienia i nazwiska (np. Jan Nowak – jnowak) 

ma
ymi literami, bez polskich znaków i spacji. Okno edycji parametrów u� ytkownika jest bardzo zbli� one 

do okna dodawania. Nie posiada ono jedynie pola has
o. 

 

 


