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1 Informacje ogólne 
 
System GEO-RCiWN s
u� y do prowadzenia bazy cen i warto� ci nieruchomo� ci na podstawie rejestracji 
aktów notarialnych i wycen rzeczoznawców. Informacje gromadzone s�  w odniesieniu do czterech 
rodzajów nieruchomo� ci: gruntowej, gruntowej zabudowanej, budynkowej i lokalowej. GEO-
RCiWN wspó
pracuje z systemem GEO-MAP, dzi� ki czemu mo� liwa jest graficzna prezentacja 
zgromadzonych danych oraz ich powi� zanie z danymi geometrycznymi gromadzonymi w PODGIK. 

 
Jako prowadzenie bazy cen i warto� ci nieruchomo� ci nale� y rozumie�  nie tylko wprowadzanie danych 
ale równie�  ich udost� pnianie zainteresowanym i uprawnionym do tego osobom. Wprowadzaniem 
danych zajmuje si�  PODGIK na podstawie danych nap
ywaj� cych z biur notarialnych. PODGIK 
prowadzi równie�  nadzór nad funkcjonowaniem systemu i zajmuje si�  aspektem organizacyjnym 
udost� pniania danych. System pozwala wykonywa�  analizy zgromadzonych danych w powi� zaniu z 
aktualnie prowadzon�  baz�  ewidencji gruntów a w szczególno� ci jej cz�� ci�  geometryczn�  obejmuj� c�  
granice dzia
ek i obr� bów. Poni� ej przedstawiono przyk
adow�  analiz�  przedstawiaj� cy w postaci 
kartogramu � redni�  cen�  m2 gruntu w kilkunastu obr� bach miasta sto
ecznego Warszawy. 

 
System zapewnia jednoczesny dost� p do bazy cen i warto� ci nieruchomo� ci wielu u� ytkownikom z 
wykorzystaniem internetu lub intranetu i umo� liwia ró� nicowanie ich praw dost� pu w zale� no� ci od 
regulacji zawartych w podpisanych umowach. Ka� de pobieranie danych z systemu jest rejestrowane, a na 
zako� czenie miesi� cznych okresów rozliczeniowych system automatycznie generuje faktury dla 
u� ytkowników. 
Niniejsza dokumentacja dotyczy tylko tych funkcji systemu, które zwi� zane s�  z wprowadzaniem danych 
przez uprawnione do tego osoby. Inne funkcje programu opisane s�  w dokumentach po� wi� conych 
przegl� daniu danych lub administrowaniu baz� . 
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2 Rozpocz � cie pracy 
 
Aplikacja GEO-RCiWN jest aplikacj�  internetow� . Aby j�  uruchomi�  nale� y w przegl� darce 
internetowej wpisa�  adres w postaci http:\\adres_ip:NrPortu. Dla rejestru prowadzonego w PODGIK 
Warszawa obecny adres jest nast� puj� cy http:\\80.55.18.250:8080. Po wpisaniu adresu i wci� ni� ciu 
klawisza ENTER na ekranie pojawi si�  obraz zbli� ony do przedstawionego poni� ej. 

 
 

Wciskaj� c klawisz Wejd�  przechodzimy do nast� pnego formularza, w którym podajemy swój 
identyfikator i has
o. Identyfikator i has
o mo� na otrzyma�  w instytucji prowadz� cej Rejestr Cen i 
Warto� ci Nieruchomo� ci po podpisaniu odpowiedniej umowy dotycz� cej zasad udost� pniana danych z 
rejestru. 
 

 
 
Po podaniu has
a i wci� ni� ciu klawisza Zaloguj pojawia si�  menu g
ówne, które dla typowego 
u� ytkownika wprowadzaj� cego dane przedstawiono poni� ej. 

 
 

Wybieraj� c pozycj�  pomoc uaktywni si�  nowe okno Internet Explorera w którym zobaczymy tekst 
pomocy. 
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3 Przegl � danie i edycja danych 
 

Po uaktywnieniu funkcji wprowadzania danych na ekranie pojawia si�  lista transakcji znajduj� cych 
si�  w bazie. Mo� emy decydowa�  o sposobie uporz� dkowania listy klikaj� c w nag
ówkach 
poszczególnych kolumn, co powoduje uporz� dkowanie wed
ug wybranej kolumny. Liczba linii dla strony 
definiowana jest w preferencjach u� ytkownika (standardowo 10 linii). Dost� pn�  list�  mo� emy przegl� da�  
korzystaj� c z klawiszy do zmiany strony 

 
(poprzednia, nast� pna pierwsza i ostatnia) lub podaj� c w okienku edycyjnym numer strony, która ma 
zosta�  wy� wietlona. 
 

 
 
 

W opisywanym trybie pracy programu specjalne znaczenie posiadaj�  nast� puj� ce klawisze:  
 - wydruk karty informacyjnej 

 - Podgl� d zeskanowanego dokumentu  * 

 
- usuni� cie transakcji z bazy z zapisaniem informacji o osobie usuwaj� cej 

 
- edycja transakcji 

dodaj - dodanie nowej transakcji, szczegó
y odno� nie wprowadzania danych w nast� pnym 
rozdziale 

* opcja  
Opisane klawisze wyst� puj�  równie�  w kontek� cie aktywnej nieruchomo� ci, dzia
ki, budynku lub lokalu i 
zawsze ich dzia
anie jest identyczne tzn. usuwanie, edytowanie lub dodawanie odpowiedniej informacji. 
Widoczna lista transakcji zawiera jedynie podstawowe informacje o transakcjach a wi� c rodzaj, form�  
obrotu, cel wyceny, � ród
o danych, dat�  wprowadzenia do bazy i oznaczenie dokumentu. Je� li chcemy 
dotrze�  do informacji bardziej szczegó
owych nale� y klikn��  na wybranej transakcji (w chwili kiedy jest 
pod� wietlona) co spowoduje wy� wietlenie na ekranie formularza zawieraj� cego informacje dotycz� ce 
nieruchomo� ci jak przedstawiono to na poni� szym rysunku. 
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*  opcja 
 
Klikaj � c na nieruchomo� ci mo� emy przej��  dalej do dzia
ki, budynku lub lokalu b� d� cego przedmiotem 
transakcji. 
 

 
 

Je� li chcemy zobaczy�  geometri�  dzia
ki mo� emy klikn��  na znaczku co spowoduje uaktywnienie 
systemu GEO-MAP i wczytaniu do niego dzia
ki b� d� cej przedmiotem transakcji.  

Znaczek minus powoduje usuni� cie dzia
ki z aktywnej nieruchomo� ci. Informacje o osobie 
usuwaj� cej dzia
k�  b� d�  zapisane w bazie danych. 
Klikaj � c na znaczku  mo� emy uzyska�  szczegó
ow�  informacje o dzia
ce z mo� liwo� ci�  ich zmiany. 
Przyk
ad takich informacji zamieszczono poni� ej. Czerwona gwiazdka przy nazwie danych oznacza, � e 
warto� ci te s�  wymagane. 
Wybieraj� c wygenerowanie karty informacyjnej otrzymujemy zwi� z
�  informacje o transakcji z 
ewentualnym zobrazowaniem kszta
tu dzia
ki. Przyk
ad karty informacyjnej przedstawiono na kolejnym 
rysunku. 
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4 Dodawanie nowej transakcji 
 

Wprowadzanie nowych transakcji dokonujemy przez wci� niecie klawisza dodaj zaznaczonego na 
poni� szym rysunku. 
 

 
 
Uaktywnieni funkcji powoduje przej� cie do formularza wprowadzenia danych zwi� zanych z transakcj� . 
Pola formularza oznaczone czerwon�  gwiazdk�  s�  polami wymaganymi i bez ich wype
nienia � adna 
transakcja nie zostanie do bazy przyj� ta co b� dzie sygnalizowane odpowiednim komunikatem przy 
próbie dodania niekompletnej transakcji.  
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Przyk
ad formularza do wprowadzania informacji o transakcji przedstawiono na poni� szym rysunku. 

 
 
Specjalne znaczenie maj�  miejsca oznaczone znakami ···  (trzy kropki). Klikni� cie w tych 

miejscach powoduje w przypadku: 
� ród
a danych – uaktywnienie funkcji dodawania nowej osoby, 
daty – uaktywnienie funkcji wybierania daty z przedstawionego kalendarza. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



  12                                                        Rejestr Cen i Warto� ci Nieruchomo� ci                              

 

Pojawiaj� ce si�  w tych sytuacjach okienka przedstawiamy poni� ej 

         
 
Po wype
nieniu danych i wci� ni� ciu klawisza dodaj nast� puje dodanie transakcji do bazy i wy� wietlony 
zostaje kolejny formularz, w którym okre� lamy rodzaj nieruchomo� ci b� d� cej przedmiotem transakcji jej 
szczegó
owy opis oraz cen�  z ewentualnym wyodr� bnieniem ceny gruntu. 

 
Kolejnym krokiem jest wprowadzenie danych charakteryzuj� cych nieruchomo��  przez wype
nienie 
adekwatnego do rodzaju nieruchomo� ci formularza. 
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4.1 Dodawanie transakcji z nieruchomo � ci �  gruntow �  
 

Wprowadzenie informacji o nieruchomo� ci gruntowej polega na wype
nieniu nast� puj� cego 
formularza. 
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Po wype
nieniu informacji o dzia
ce system powraca do formularza nieruchomo� ci gdzie widzimy ju�  
dodan�  dzia
k� . 
 

 
 

Widoczne ikony maj�  nast� puj� ce znaczenie: 
 - wydruk karty informacyjnej 
 - podgl� d geometrii dzia
ki (konieczny GEO-MAP lub inny program otwieraj� cy pliki MAP) 

 
Zaznaczone na powy� szym rysunku pozycje s
u��  jak wynika z ich nazw do dodawania � róde
 danych, 
miejscowo� ci, ulic, rejonów i obr� bów. 
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4.2 Dodawanie transakcji z nieruchomo � ci �  budynkow �  
 

Wprowadzenie informacji o nieruchomo� ci budynkowej wymaga wype
nienia nast� puj� cych 
formularzy. 

 

 
 
Kolejnym etapem jest dodanie dzia
ki i budynku. Mo� emy to zrobi�  w dowolnej kolejno� ci. Wyboru 
dokonujemy w formularzu przedstawionym poni� ej. 
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Przy za
o� eniu, � e jako pierwsz�  dodajemy dzia
k�  do wype
nienia mamy formularz przedstawiony 
poni� ej. 
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Je� li w trakcie wprowadzania danych adresowych dzia
ki lub budynku stwierdzimy w s
owniku brak 
ulicy mo� emy wykorzysta�  oznaczenie ···  i wej��  do formularza dodawania ulicy bez wychodzenia z 
wprowadzania dzia
ki lub budynku. 

 
 
Po dokonaniu operacji dodaj wracamy do formularza poprzedniego z uwidocznion�  ju�  (dodan� ) dzia
k� . 
W kolejnym kroku dodajemy budynek. 
 

 
 
 
 
 
Parametry, które powinny by�  wspólne dla dzia
ki i budynku s�  przepisywane z dzia
ki. 
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          Rejestr Cen i Warto� ci Nieruchomo� ci                                                          19 

 

Po dodaniu budynku system wraca do formularza nieruchomo� ci z uwidocznionymi dzia
k�  i budynkiem 
co przedstawiono na poni� szym rysunku. 
 

 
 
 

4.3 Dodawanie transakcji z nieruchomo � ci �  lokalow �  
 

Wprowadzenie informacji o nieruchomo� ci lokalowej rozpoczyna si�  od wyboru odpowiedniego 
rodzaju nieruchomo� ci. Nast� pnie wykonujemy operacj�  dodania lokalu co przedstawiono poni� ej. 

 

 
 
Kolejnym krokiem jest wype
nienie danych o lokalu. S
u� y do tego formularz przedstawiony na 

kolejnym rysunku. 
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Po dodaniu lokalu system powraca do formularza nieruchomo� ci z uwidocznionym dodanym lokalem. 
Przyk
ad formularza nieruchomo� ci po dodaniu lokalu przedstawiono poni� ej. 
 

 

5 Zmiana has
a 
 
 
W ka� dej chwili u� ytkownik mo� e zmieni�  swoje has
o dost� pu bo bazy RCiWN, wystarczy wybra�  z 
bocznego menu pozycj�  zmiana has
a, dwukrotnie wpisa�  nowe has
o w odpowiednie pola formularza i 
nacisn��  przycisk zmie� . 
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6 Dodawanie zeskanowanych dokumentów (opcja)* 
 
 
Program RCiWN umo� liwia do
� czanie zeskanowanych aktów notarialnych do transakcji. Opcja ta jest 
dost� pna w zale� no� ci od ustawie�  u� ytkownika wprowadzaj� cego dane.  Przy w
� czonej opcji 
dodawania zeskanowanych dokumentów w module dodawania transakcji zostaje wy� wietlona linia: 
zeskanowane dokumenty.  
 

 
 
Po dodaniu pliku do bazy danych na li� cie transakcji zostanie wy� wietlona ikona.  
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Klikni � cie na ikon�    spowoduje wy� wietlenie zeskanowanego dokumentu. 
 

 

 

7 Zako� czenie pracy 
 
Po popraniu wymaganych danych nale� y si�  z programu wylogowa� . Korzystamy w tym celu z menu 
pozycja Wyloguj . Efekt wylogowania uzyskuje si�  równie�  przez zamkni� cie przegl� darki. 
 


